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1. Praktische informatie 
 
1.1. Leeswijzer 
 
Deze locatie-specifieke bijlage hoort bij ons Algemeen Pedagogisch beleidsplan Buitenschoolse 
opvang, welke te vinden is op onze website. In het algemene beleidsplan beschrijven wij wat wij 
belangrijk vinden op pedagogisch gebied en worden algemene zaken toegelicht. In deze locatie-
specifieke bijlage beschrijven wij praktische zaken die specifiek voor deze locatie gelden. Verder 
schrijven wij voor de leesbaarheid ‘ouders’, maar daarbij kan het ook gaan om één of meerdere 
ouders of verzorgers. Afkortingen die gebruikt worden zijn de volgende: 
 
• ‘BSO’ staat voor buitenschoolse opvang 
• ‘VSO’ staat voor voorschoolse opvang 
 
1.2. Gegevens van de locatie 
 
Locatie voorschoolse opvang (vóór 7:00 uur): 
Kindercentrum ’t Schanebroekkie 
Schanebroeksweg 4 
8105 RJ  LUTTENBERG   
info@schanebroekkie.nl 
0572-360367 
 
Locatie voorschoolse opvang (brengen na 7:00 uur): 
BSO De Achterberg 
Heuvelweg 40 
8105 SZ  LUTTENBERG   
bso-luttenberg@schanebroekkie.nl  
06-10558999 
 
Locatie buitenschoolse opvang en vakantieopvang: 
BSO De Achterberg 
Heuvelweg 40 
8105 SZ  LUTTENBERG   
bso-luttenberg@schanebroekkie.nl  
06-10558999  
 
Locatieverantwoordelijke: 
Yvonne Schoenmaker, (Gerdy Diek is eindverantwoordelijk) 
Yvonne@schanebroekkie.nl, (gerdy@schanebroekkie.nl) 
 
1.3. Basisscholen waarmee wij samenwerken 
 
De Esmoreit – Luttenberg 
OBS Heidepark – Lemelerveld 
Sprankel! – Lemelerveld 
De Regenboog – Lemelerveld 
 
 

mailto:Yvonne@schanebroekkie.nl
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1.4. Openingstijden 
 
Wij zijn elke werkdag van 6:30 uur tot 19:00 uur open, alle weken van het jaar. Enkel op nationale 
feestdagen zijn wij gesloten.  
 
1.5. Brengen en halen 
 
VSO vóór 7:00 uur 
Kinderen kunnen gebracht worden bij Kindercentrum ’t Schanebroekkie. De pedagogisch 
professional neemt de kinderen rond 7:00 uur mee naar de BSO-locatie. 
 
VSO ná 7:00 uur 
Kinderen kunnen gebracht worden bij BSO De Achterberg. Willen zij ontbijten? Dat kan als 
kinderen worden gebracht vóór 7:30 uur. Rond 8:00 uur vertrekken wij richting de verschillende 
basisscholen. 
 
BSO 
Het ophalen van kinderen kan vanaf 16:30 uur tot 18:00 uur bij locatie BSO De Achterberg. 
Kinderen die later dan 18:00 uur worden opgehaald, worden door de pedagogisch professional 
meegenomen naar locatie Kindercentrum ’t Schanebroekkie, waar kinderen van 18:00 uur tot 
19:00 uur opgehaald kunnen worden. 
 
Vakantie-/studiedag 
Kinderen kunnen van 6:30 uur tot 7:30 uur gebracht worden op de locatie van Kindercentrum ’t 
Schanebroekkie. Daarna gaan zij met een pedagogisch professional naar locatie BSO De 
Achterberg. Hier kunnen kinderen van 7:30 uur tot 9:00 uur gebracht worden. Vanaf 16:30 uur tot 
18:00 uur kunnen zij hier weer opgehaald worden. Kinderen die later dan 18:00 uur worden 
opgehaald, worden door de pedagogisch professional meegenomen naar locatie Kindercentrum 
’t Schanebroekkie, waar kinderen van 18:00 uur tot 19:00 uur opgehaald kunnen worden. 
 
Mocht er worden afgeweken van bovenstaande tijden, dan worden ouders hier altijd van op de 
hoogte gebracht. 
 
Pedagogisch professionals staan op iedere school op een ‘vaste’ plek die wordt gemeld bij de 
kinderen en ouders tijdens het kennismaken en/of wennen. Zij zijn herkenbaar voor kinderen en 
leerkrachten door het dragen van een groene jas of een roze hesje/vest met het logo erop van 
Kinderopvangorganisatie ’t Schanebroekkie.  
 
Komt iemand anders dan de ouders het kind ophalen bij de BSO? Dit moet van tevoren zijn 
doorgegeven. Anders bellen wij eerst de ouder, voordat het kind wordt meegegeven. Wanneer 
kinderen van hun ouders zelf naar de BSO mogen fietsen vanaf basisschool de Esmoreit (de 
route is verkeersveilig, maar een kind moet dan wel 7 jaar of ouder zijn) of bijvoorbeeld zelf naar 
huis of naar sport mogen, vragen wij een schriftelijke toestemming van ouders. Wanneer wij dit 
hebben, kunnen de kinderen op een afgesproken tijd naar huis, of nadat de ouder gebeld heeft.  
 
Als bovenstaande niet aan de orde is, dienen de ouders de kinderen zelf op te halen van de BSO-
locatie. Na 18.00 uur is het ophalen bij Kindercentrum ’t Schanebroekkie. 
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1.6. Vervoer 
 
Wij maken regelmatig gebruik van verschillende manieren van vervoeren van kinderen op 
verschillende momenten van de dag. Tijdens schooldagen gaat het om het brengen van de 
kinderen van Kindercentrum ’t Schanebroekkie naar BSO De Achterberg, en/of de voorschoolse 
opvang naar de basisschool. Ook gaat het om het ophalen vanaf school naar de BSO-locatie toe. 
Daarnaast worden er zo nu en dan uitstapjes gemaakt naar bijvoorbeeld een speeltuin, het bos 
of de supermarkt. Dit kan aan de orde zijn tijdens schooldagen, maar ook tijdens de vakantie-
BSO.  
 
De manieren waarop kinderen vervoerd worden bij BSO De Achterberg zijn lopend (onder 
begeleiding), per bakfiets of per busje. Om ervoor te zorgen dat het vervoeren van kinderen op 
een veilige manier gebeurt, zijn er regels opgesteld. Deze zijn te vinden in ons Veiligheids- en 
gezondheidsbeleid, 5.2. (te vinden op de website onder het kopje ‘beleid’). 
 
1.7. GGD inspectie 
 
Onze locatie wordt jaarlijkse geïnspecteerd door de GGD. De uitkomsten van deze inspecties 
bespreken wij met de oudercommissie van de locatie. De inspectierapporten zijn te vinden op 
onze website onder het kopje ‘Beleid’.  

 
  



6 
Locatie-specifieke bijlage - Pedagogisch beleid - BSO De Achterberg Luttenberg 

2. De locatie 
 
2.1. De vestiging 
 
Buitenschoolse opvang De Achterberg bevindt zich op het sportpark van Luttenberg. Bij de 
sportvelden en sporthal gebruiken wij de ruime kantine als BSO-locatie. Het gebouw staat net 
buiten de bebouwde kom van Luttenberg met een bos tegenover de locatie.  
 
2.2. De ruimtes 
 
Op deze locatie is er met ruim 200 m2 ruimte voor de opvang van 50 kinderen. Aangezien wij 
maximaal 40 kinderen opvangen, is er meer dan voldoende ruimte. In de gehele kantine mag er 
gespeeld worden, waarbij er op verschillende tafels en in verschillende hoeken spel wordt 
aangeboden. De buitenruimte bestaat uit meerdere speelruimten, onder andere voetbalvelden 
met kunstgras, een pannakooi, een beachveld en twee klimtoestellen. Hier mogen de kinderen 
vrij spelen. De sportvelden mogen tevens gebruikt worden. Gezien het aantal m2 van ruim 
17.000 is de buitenruimte meer dan voldoende. Daarnaast zullen wij veel gebruik maken van het 
Luttenberg bos (tegenover de BSO-locatie) en de dagcamping (op loopafstand vanaf de BSO). Bij 
regenachtig weer wordt de sporthal gebruikt. 
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3. De groepen 
 
3.1. De basisgroep 
 
Over het algemeen zijn er dagelijks een vaste groep kinderen met vaste pedagogisch 
professionals. Er kunnen een aantal flexibele kinderen aanwezig zijn, of af en toe een kind dat 
geruild heeft, maar dit betreft uitzonderingen en de rust kan daardoor worden bewaard op de 
groep. In principe worden de kinderen in een vaste basisgroep opgevangen. Onder de basisgroep 
verstaan wij de tafel die de kinderen zien als standaard en veilige plek, waaraan tevens gegeten 
en gedronken wordt door de kinderen. Daarnaast hebben ouders toestemming gegeven voor het 
opvangen van hun kind in een tweede basisgroep, bij het tekenen van hun contract. Of er wel of 
geen toestemming wordt gegeven hiervoor, is in te zien in Kidsadmin. 
 
VSO 
Tijdens de voorschoolse opvang bestaat de basisgroep uit maximaal 30 kinderen in de leeftijd 
van vier tot en met twaalf jaar bij locatie de Achterberg. Afhankelijk van het aantal kinderen en de 
leeftijden daarvan, wordt bekeken hoeveel pedagogisch professionals er op deze groep nodig 
zijn. Bij locatie ’t Schanebroekkie mogen maximaal 6 voorschoolse kinderen opgevangen 
worden, vandaar dat de kinderen na 7:00 uur bij locatie de Achterberg worden gebracht. 
Kinderen die van 6:30 uur tot 7:00 uur opgevangen worden bij ’t Schanebroekkie, spelen kort 
mee en worden met de bakfiets of het busje naar locatie de Achterberg gebracht door een 
pedagogisch professional. Bij locatie de Achterberg krijgen zij ontbijt aangeboden tot 7:30 uur. 
 
BSO 
Een basisgroep bestaat uit maximaal 30 kinderen.  
 
De basisgroep bestaat uit: 
• Bij maximaal 22 kinderen uit één verticale groep van 4 tot en met 12 jaar met 3 pedagogisch 

professionals (of minder, de BKR wordt hierbij aangehouden). 
• Bij maximaal 40 kinderen (dus ook bij aantallen in de 20 of 30) uit twee horizontale groepen.  
 
Bij meer dan 22 kinderen worden in de basis twee verticale groepen aangehouden: 
• Eén groep in de leeftijd van 4 tot en met 6 jaar (maximaal 10 kinderen met 1 pedagogisch 

professional óf maximaal 20 kinderen met 2 pedagogisch professionals).  
• Eén groep in de leeftijd van 7 tot en met 12 jaar (maximaal 12 kinderen met 1 pedagogisch 

professional óf maximaal 24 kinderen met 2 pedagogisch professionals).  
 
Vakantie-opvang 
Tijdens de vakantie opvang worden de basisgroepen op dezelfde manier verdeeld zoals 
hierboven weergegeven is voor de naschoolse opvang. Ook kan het voorkomen dat er kinderen 
van BSO Raalte meespelen, van 7:30 uur tot 17:00 uur. Kinderen dienen tijdens vakantie-opvang 
te worden gebracht en gehaald door hun ouders. 
 
3.2. Inzetten van pedagogisch medewerkers op locatieniveau 
 
Het minimum aantal in te zetten pedagogisch professionals gebeurt niet meer op groepsniveau, 
maar op het niveau van de gehele BSO-locatie. Hierdoor komt er meer ruimte om de 
basisgroepen in te delen op basis van de behoefte en de ontwikkeling van de kinderen. Wij kijken 
daarbij naar leeftijd, aansluiting qua ontwikkelingsfases en interesses van het kind. Om die 
reden kan het zo zijn dat er wordt afgeweken van bovenstaande aantallen omtrent het maximaal 



8 
Locatie-specifieke bijlage - Pedagogisch beleid - BSO De Achterberg Luttenberg 

aantal kinderen per basisgroep en het aantal pedagogisch professionals wat daarop geplaatst 
staat. Wel wordt een kind in principe altijd in dezelfde basisgroep opgevangen (uitzonderingen 
daargelaten, waarvoor ouders toestemming hebben gegeven). Ook wordt er altijd een maximum 
van 30 kinderen per groep aangehouden en hoort bij elke basisgroep (tafel) een vaste 
pedagogisch professional, om op die manier wel de veilige plek als basis te kunnen bieden. 
 
3.3. Samenvoegen met andere groepen 
 
Bij weinig kinderen tijdens een vakantiedag, een schoolvrije dag of bijvoorbeeld 
woensdagmiddag, kan er de keuze gemaakt worden om de peutergroep van het kinderdagverblijf 
te combineren met de kinderen van de BSO/vakantie-opvang (locatie kan de peuterruimte zijn 
(dan maximaal 8 kinderen), maar kan ook op De Achterberg zijn). Dit in het belang van het kind, 
want samen spelen is leuker dan alleen of een hele dag met maar één ander kindje, maar ook 
om constante achterwacht te hebben en zoveel mogelijk aan het vierogen-principe te voldoen 
(ook al is dit wettelijk gezien niet verplicht op een BSO). Als er op de peutergroep mee wordt 
gespeeld door BSO kinderen, wordt er uiteraard rekening gehouden met de sociaal-emotionele 
veiligheid van de kinderen, door een vast dagritme aan te houden en door zoveel mogelijk een 
bekende beroepskracht in te zetten. Daarnaast wordt uiteraard gekeken naar de leeftijden van 
de BSO kinderen. Zij moeten wel voldoende uitdaging kunnen vinden op de peutergroep én 
voldoende rekening kunnen houden met de aanwezige peuters. Wanneer dit aan de orde is, 
worden ouders hiervan op de hoogte gebracht. 
 
3.4. Activiteiten buiten de basisgroep 
 
Uitstapjes vallen onder activiteiten buiten de basisgroep. Hoe hier mee omgegaan wordt, staat 
beschreven in het ‘Algemene pedagogisch beleidsplan BSO’. Kinderen mogen hun basisgroep 
ook verlaten voor activiteiten. Het eten en drinken gebeurt wel in hun basisgroep, maar buiten 
die momenten om hebben kinderen de mogelijkheid om in de gehele binnen- en buitenruimte te 
spelen (zie ‘2.2. ruimtes’), waar vrij gespeeld kan worden en/of mee gedaan kan worden aan 
aangeboden activiteiten.  

 
  



9 
Locatie-specifieke bijlage - Pedagogisch beleid - BSO De Achterberg Luttenberg 

4. Afwijktijden 
 
Wij vinden het belangrijk dat er genoeg aandacht en tijd is voor de kinderen en ouders. Om deze 
reden proberen wij zo min mogelijk van de beroepskracht-kindratio af te wijken en hebben wij 
bewust nagedacht over de gekozen afwijkmomenten. Er wordt gekeken naar de behoeften van 
de kinderen op dat moment, of de dynamiek van de groep dit toelaat en of de (emotionele) 
veiligheid gewaarborgd kan blijven. Tijdstippen waarop wij afwijken zijn momenten waarop er 
met name vrij spel plaats vindt, in plaats van begeleid spel, waarbij de kinderen over het 
algemeen minder van de aanwezige pedagogisch professionals nodig zijn.   

 
4.1. Half-uursregeling 
 
Volgens wettelijke kaders mag er iedere dag een half uur afgeweken worden van de 
beroepskracht-kindratio. Dit komt niet voor tijdens de VSO. Tijdens de BSO komt dit ook niet 
vaak voor. Als dit wel aan de orde is, vindt het afwijken plaats net na schooltijd, wanneer er 
kinderen gebracht of gehaald moeten worden of tussen 17:00 uur en 18:00 uur, aan het einde 
van de dag, wanneer er al veel kinderen opgehaald worden/zijn.  
 
Gangbare personeelsdiensten bij de VSO zijn: 
• Pp 1: 6:30u – 8:30u of 9:00u 
• Pp 2: 7:00u – 8:30u of 9:00u (niet op alle dagen nodig gezien de BKR) 
 
Gangbare personeelsdiensten bij de BSO zijn: 
• Pp 1: 11:45u of 14:00u – 18:00u 
• Pp 2: 14:00u – 17:00u of 18:00u (niet op alle dagen nodig gezien de BKR) 
• Pp 3: 14:00u – 17:00u (niet op alle dagen nodig gezien de BKR) 
 
4.2. Drie-uursregeling 
 
Op studiedagen en in vakanties mag er op een dag maximaal drie uur worden afgeweken van de 
beroepskracht-kindratio. Over het algemeen wordt die drie uur niet gebruikt, want er wordt 
regelmatig door een pedagogisch professional alleen gewerkt. Deze pedagogisch professional 
neemt de pauzes in het bijzijn van de kinderen.  
 
Wanneer er kinderen van BSO Raalte aanwezig zijn met daarbij een pedagogisch professional 
vanuit Raalte, of wanneer er twee pedagogisch professionals vanuit Luttenberg aanwezig zijn, 
hebben de pedagogisch professionals in de ochtend én middag een kwartiertje pauze op de 
groep. Daarbij wordt niet afgeweken van de BKR. Wel wordt er afgeweken van de BKR vanwege 
de middagpauze van de pedagogisch professionals (een half uur per medewerker). Zij wisselen 
elkaar af op de groep. Dit afwijken vindt plaats na de lunch en schoonmaak (ergens tussen 
12:30u en 14:30u), wanneer de kinderen hun vrije spel moment hebben.  
 
Tijdens de vakantieopvang worden er in de ochtend en middag activiteiten aangeboden, 
waardoor er tussen de middag de mogelijkheid is om af te wijken van de beroepskracht-kindratio 
voor het houden van pauze, aangezien kinderen zichzelf dan vermaken. Natuurlijk is een andere 
pedagogisch professional beschikbaar indien nodig. 
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Gangbare personeelsdiensten bij studiedagen en vakantie-opvang zijn: 
 
Bij 1 pedagogisch professional: 
• 7:30u – 17:30u 
 
Bij 2 pedagogisch professionals: 
• Pp 1: 7:00u – 17:00u 
• Pp 2: 8:00u – 18:00u 
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5. Een dag bij de BSO 
 
Geen enkele dag verloopt hetzelfde, maar over het algemeen worden onderstaande dagritmes 
aangehouden. 
 
5.1. VSO 
 
06:30 – 07:00: ontvangst kinderen bij locatie Kindercentrum ’t Schanebroekkie  
06:55 – 07:00: met kinderen, gebracht bij Kindercentrum ’t Schanebroekkie, naar de Achterberg  
07:00 – 08:00: ontvangst kinderen bij locatie de Achterberg (en ontbijt mogelijk tot 07:30u) 
07:00 – 08:00: vrij spel, pp legt een aantal keuzes neer (kleuren, knutselen, lego, buitenspel) 
08:45 – 08:00 opruimen 
08:00 – 08:30: de kinderen worden naar school gebracht 
 
5.2. BSO 
 
Korte middag 
14:40:  ontvangst kinderen 
15.00:  drinken en fruit, snackgroenten en biscuitje eten  
15:15:  als er een verjaardag is, vieren wij dit (het biscuitje wordt dan overgeslagen) 
15:15:  vrij spel en mogelijkheid voor een activiteit (voorafgaand wordt besproken wat de 

kinderen willen doen) 
16:30:  cracker eten en wat drinken 
16.30:  de eerste ouders komen de kinderen ophalen 
18.00:  BSO de Achterberg gaat sluiten. Indien er nog kinderen zijn, worden zij in overleg 

meegenomen naar het kinderdagverblijf, waar opvang tot 19.00 uur mogelijk is.  
 
Lange middag 
12.15:  ontvangst kinderen 
12.30:  brood eten en drinken  
13.00:  gezamenlijk afruimen, kinderen helpen evt. met afwassen en schoonmaken 
13.15:  vrij spelen, o.a. buiten spelen, binnen spelen (knutselen, spelletjes, speelgoed spelen) 
14.00:  eventueel gezamenlijke activiteit of een uitstapje naar het bos bijvoorbeeld 
15.00:  drinken en fruit, snackgroenten en biscuitje eten  
15:15:  als er een verjaardag is, vieren wij dit (het biscuitje wordt dan overgeslagen) 
15:15:  vrij spelen, mogelijkheid voor een activiteit (voorafgaand wordt besproken wat de 

kinderen willen doen) 
16:30:  cracker eten en wat drinken 
16.30:  eerste ouders komen de kinderen ophalen 
18.00:  BSO de Achterberg gaat sluiten. Indien er nog kinderen zijn, worden zij in overleg 

meegenomen naar het kinderdagverblijf, waar opvang tot 19.00 uur mogelijk is. 
 
5.3. Vakantie-BSO 
 
06:30 – 07:30:  ontvangst kinderen bij locatie Kindercentrum ’t Schanebroekkie  
07:30:   met kinderen, gebracht bij Kindercentrum ’t Schanebroekkie, naar de Achterberg  
07:45 – 09:00:  ontvangst kinderen bij locatie de Achterberg (en ontbijt mogelijk tot 8:00u) 
07:00 – 09:30:  vrij spelen, pp legt een aantal keuzes neer (kleuren, knutselen, lego, buitenspel) 
09:30:   opruimen 
09:30:   fruit eten en drinken 
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10:00:  eventueel gezamenlijke activiteit of een uitstapje, anders vrij spelen 
12:00:  brood eten en drinken 
12:45:   gezamenlijk afruimen, kinderen helpen evt. met afwassen en schoonmaken 
12:45:   vrij spelen, buiten en/of binnen 
14.00:   eventueel gezamenlijke activiteit of een uitstapje, anders vrij spelen 
15.00:   drinken en fruit, snackgroenten en biscuitje eten  
15:15:  vrij spelen, mogelijkheid voor nog een activiteit  
16:30:   cracker eten en wat drinken 
16.30:   eerste ouders komen de kinderen ophalen 
18.00:  BSO de Achterberg gaat sluiten. Indien er nog kinderen zijn, worden zij in overleg 

meegenomen naar het kinderdagverblijf, waar opvang tot 19.00 uur mogelijk is. 
 
 
 
 
 


